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Podstawy prawne procedury kontroli

ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UNII EUROPEJSKIEJ) 2021/1059
z dnia 24 czerwca 2021r. - w sprawie przepisow szczegétowych dotyczgcych celu , Europejska
wspotpraca terytorialna” (Interreg).

Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 tzw. Ustawa wdrozeniowa.

Wytyczne dotyczgce kontroli zarzgdczych w programach Interreg na lata 2021-2027 — projekt.
Porozumienie w sprawie powierzenia Centrum Projektéw Europejskich zadan zwigzanych

z prowadzeniem kontroli w ramach programéw Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej Interreg
2021- 2027.



2) Kontrola na miejscu

> Kiedy

1) Kontrola administracyjna - weryfikacja raportu sktadanego przez partnera
Jest to weryfikacja dokonywana przez kontrolera wszystkich wydatkéw w ramach ztozonego raportu.
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Rozpoczyna sie nie wczesniej niz po uptywie 7 dni kalendarzowych i nie pdzniej niz 30 dni kalendarzowych
od dnia doreczenia zawiadomienia o kontroli;

Informacja o wynikach kontroli przekazana zostanie do 21 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia kontroli;
Procedura odwotawcza dla Partnera to 14 dni od dnia doreczenia Informacji o wynikach kontroli.

Czy wspotfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone;
Czy faktyczny stan realizacji projektu odpowiada danym ujetym w dostarczonych przez partnera raportach
Czy wydatki zadeklarowane przez partnera w zwigzku z realizowanym projektem zostaty rzeczywiscie
poniesione (zapfacone) i s3 zgodne z wymaganiami programu oraz z zasadami unijnymi i krajowymi;
Czy ewidencja ksiegowa jest prowadzona wtasciwe;

Czy partner realizuje obwigzki w odniesieniu do widocznosci, przejrzystosci i komunikacji;
Czy partner spetnia wymagania w zakresie przechowywania dokumentacji projektowe;.



3) Kontrola dorazna

» kiedy

> cel
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nastepuje w szczegdlnosci gdy:

Kontroler uzyska informacje o zaistnieniu badz uzasadnionym podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci/
uchybien/ zaniedban dotyczgcych realizacji projektu przez partnera.

Partner uchyla sie od obowigzku sktadania Wnioskdow o pfatnosc lub przedktadania dokumentacji niezbednej
do zatwierdzenia wydatkow.

Kontroler stwierdzi, ze przeprowadzenie kontroli na miejscu w projekcie, jest konieczne w celu usprawnienia
procesu weryfikacji wydatkéw i zapobiegniecia ewentualnym zagrozeniom dla prawidtowej realizacji
projektu;

Zweryfikowanie informacji o zaistnieniu, badz podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci | porownaniu i
stanem faktycznym
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4) Ocena ex-ante zamowien publicznych podlegajacych ustawie PZP

> cel
co do zasady spetnia funkcje prewencyjng i doradcza

> kiedy
1) weryfikacje przeprowadza sie gdy s spetnione tacznie wszystkie nastepujgce przestanki:
 Umowa o dofinansowanie zostata podpisana.
* Postepowanie jeszcze nie zostato wszczete.
* Partner sktada wniosek o przeprowadzenie oceny ex- ante do kontrolera krajowego (CPE).
2) weryfikacja przez kontrolera nastepuje w ciggu 15 dni roboczych od dnia otrzymania dokumentéw do oceny.

Wazne:

» Kontroler nie ponosi odpowiedzialnosci za przeprowadzenie procedury zamowienia.

» Przekazanie zastrzezen lub brak zastrzezen kontrolera po przeprowadzonej ocenie ex-ante
nie wyklucza zidentyfikowania przez kontrolera nieprawidtowosci w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego na etapie kontroli wydatkow.
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5) Kontrola ex-post zamowien publicznych podlegajacych ustawie PZP
> cel
weryfikacja przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego.

» kiedy
* Kontrole nalezy zakonczy¢ nie pdzniej niz w terminie wyznaczonym na kontrole administracyjng
raportu, w ktérym ujety jest wydatek z danego postepowania;
* Kontrole nalezy wykona¢ w trakcie kontroli na miejscu (nie pdzniej niz do jej zakonczenia);
* Kontrole przeprowadza sie odrebnie tj. niezaleznie od weryfikacji wniosku o ptatnosc lub kontroli na
miejscu (np. w trakcie realizacji jednego okresu sprawozdawczego).
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Sposdb dostarczenia raportu do kontroli administracyjnej

1) Pismo przewodnie z danymi takimi jak: nazwa programu, nazwa projektu, okres raportowania, adresy do kontakt

mozna przesta¢ droga:

» pocztowg na adres CPE,

» za pomocg programu ePUAP na skrytke CPE dedykowang dla kontroli - Adres skrytki to: /CPE_Warszawa/kontrola,
Jesli nie uda sie znalez¢ adresu skrytki dla kontroli to prosze wybrac skrytke ogolng CPE,

» w razie braku mozliwosci przekazania pisma za pomocg programu ePUAP — na skrzynke mailowg wk@cpe.gov.pl

Wazne:
Brak dostarczenia pisma przewodniego oznacza brak rozpoczecia kontroli administracyjne;.

2) Pismo przewodnie zostanie przekazane wyznaczonemu kontrolerowi.
3) Kontroler zwrdci sie do Panstwa z prosbg o dostarczenie w wersji elektronicznej dokumentéw do kontroli.

* Na dzien ztozenia pisma przewodniego partner powinien miec przygotowane wszystkie dokumenty wymagane do kontroli
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Terminy w kontroli administracyjne;j

I krok: pilne ztozenie pisma przewodniego do CPE informujgcego o gotowosci do kontroli.
Rekomendujemy gotowosc¢ do kontroli w terminie nie dtuzszym niz 14 dni po zakonczeniu okresu sprawozdawczeg

Il krok: wystanie uwag, kontakty robocze, uzupetnianie/dosytanie dokumentéw, wyjasnienia.

lll krok: w ciggu 3 miesiecy od daty zakonczenia okresu sprawozdawczego zostanie wystana Informacja o wynikach
kontroli wraz z przekazaniem certyfikatu.

Wazne:

» Kontroler ma obowigzek wystawienia certyfikatu, a brak dokumentéw, wyjasnien, nie wstrzymuje wystawieni
certyfikatu np. na kwote nizsza niz wnioskowana.

» Lider projektu bedzie sktadaé wspolny raport w terminie 3 miesiecy od zakonczenia okresu sprawozdawcze

IV krok: procedura odwotawcza — w terminie 14 dni od dnia doreczenia Informacji o wynikach kontroli Partner
mozliwos¢ wejscia w procedure odwotawczg jest to tryb ustawowy wynikajgcy z ustawy wdrozeniowe;j.
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Procedura odwotawcza

Partner ma prawo zgtoszenia umotywowanych pisemnych zastrzezen w terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania Informacji o wynikach kontroli - art. 27 ust. 2 ustawy wdrozeniowe;j.

Na wniosek Partnera kontroler moze wydtuzy¢ ten termin, o ile wniosek bedzie ztozony przed uptywem
terminu zgtoszenia zastrzezen.

Kontroler rozpatruje zastrzezenia w ciggu 14 dni kalendarzowych od daty wptywu zastrzezen do CPE.

Kontroler ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci weryfikacyjne lub zgdac¢ przedstawienia dokumentow
lub ztozenia dodatkowych wyjasnien. Podjecie tych czynnosci lub dziatan kazdorazowo przerywa bieg terminu.

Kontroler informuje o przedtuzeniu terminu rozpatrzenia zastrzezen.

Kontroler ostatecznie rozpatruje zastrzezenia — co oznacza, brak mozliwosci zgtoszenia dalszych zastrzezen
- art. 27 ust. 11 ustawy - od ostatecznej decyzji o niekwalifikowaniu wydatku nie mozna sie odwotac.



Co-funded by
the European Union
Interreg

URBACT

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
Dokumenty ogdine

wymagane do kontroli administracyjnej
Dokumenty o charakterze ogélnym wymagane do kontroli administracyjnej to m.in..

Umowa o dofinansowanie pomiedzy Instytucjg Zarzadzajgcg a Partnerem Wiodgcym (Subsidy Contract) *,
Umowa Partnerska pomiedzy Partnerem Wiodgcym a Partnerami Projektu wraz z zatgcznikami (Joint Convention)”,
Zatwierdzony Whniosek o dofinansowanie (Application form and updates version) *,

Regulaminy wynagradzania i premiowania pracownikdw obowigzujgce w jednostce partnera projektu (wraz z
pierwszym rozliczeniem oraz w przypadku zmian),

Wyciag z zaktadowego planu kont z wyodrebnionymi kontami do ewidencji wydatkéw do projektu,
Wydruki z systemu finansowo-ksiegowego (dla kazdego sktadanego rozliczenia) — dla kosztéw rzeczywistych,
Regulamin dokonywania zamdéwien do 130 tys. PLN (jesli istnieje w instytucji),

Plan zamdéwien publicznych lub inny rwnowazny dokument dotyczgcy rocznego szacowania wartosci zamowien
instytucji partnera w odniesieniu do zamdwien czesciowo rozliczanych w projekcie.

* Jesli dokumenty nie bedq dostepne w systemie informatycznym Synergie CTE 21-27.
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WYDZIAL KONTROLI
www.cpe.gov.pl
zaktadka FLC

Adresem skrzynki pocztowej dedykowanej
dla Programu Urbact IV (21-27) jest:
FLCURBACT@cpe.gov.pl

Adresy dedykowane do kontroli raportow:
ePUAP /CPE_Warszawa/kontrola
wk@cpe.gov.pl



http://www.cpe.gov.pl/
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